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Bevezeto

A szabdlvzar hatilva kiterjed Derekegyhiz Kizség Onkormanyzat és kiiltségvetési szerved,
Eperjes Kizség Onkorméinvzat &5 a Derekegyhiz Kazos 'Ifl-.a'm:-.-.ariug-:r.nri H waral (Lovabhiokhan
kalsegvetlesi seenv), Wocbeseereds  ériékhor  alut beswercdsek lebonyolidsaval  kapesalatos
elidrasiendel ae allambdelartdsrd] weald Gieveny véorehajasandl secla 36R2001. (XIL3T.0 Karm.
rendelel {iwabbiskhan: korminyrendelen) 13,6 (2) bekerdése alapjan a kiverkezdk szerint hararozom

T

I Altalinos rendelloezésels

1. A szaldlvzat célia: hopy répzitse a feoli killsépvelgsi seervek - Kiehescersest erlekhatar alam
beseerstsek eldkesdldsenek. lelolvintbsinak, el ellentmeésinel felelisséri rendjér a nevitkhen
eligrd. illetdleg ne eljdneba bevonl swemélyvek, valamint srorvererck foleldsségi kdrét 3 a
bescersesi eljards dokumnentilis rendjét dssrhangban a vonatkord jogszabalvakbal.

2. A szabdlyzat hatdlya kiterjed minden olyan kizheszerzési értékhatdrt el nem érd drubesserzésre,
épitési beruhdzasra, valamint srolgaltatasra megrendelésre, [tovdbbiakban: beszerzésekroe)
amelyak vanatkorasaban a kiltségeetési szery @ megrendeld, ajanlatkérd vagy ajdnlati Telhivast
kazdlawd,

& szabdlyvzat hatalya nem terjed ki
a kirbesrarresril szald 2011.8vi CWIIL téneeny | tovabbiakban:kbt Jhatalva ald
tartazo, valamint

- @ katasztrifa akezta kdrok elharivdsa erdekeben sziikségessé wild, azonnall
beszerzesekre.
3. A beszerzések targya

A besrerzesek targya lehet:

a.) drubeserzes

b.] épitési beruhdzas

¢.] szolgaltatas megrendelése

a.] Arubeszerzés
A7 olvan tevékenység  wviszethes szerzddeés, amelynek tirgya Torgalomkapes &= hirtokba
vehetd ingd dolog tulajdenjopanak vagy haszndlatdra, illeldleg hasznasitasra wanatkozd
iagnak- veteli jopgal vagy anélkill térténd- mepgszerzése az intézmény, [minl mezrendals,
ajanlatkérd, ajdnlati felhivdst kozzdtevd) roszérdl. Ar drubeszerzés magaban foglalia a
bedllitdst ds veembe helvesdst.

b.} Epitési beruhdzas:
Az olyan visszterhes szerzédes, amelynak tdrgya a kivetkezd valamelyik munkamegrendelésre
[¢s5 alvétele) az intézménvek réscérdl:

- akbt, L. szdmd mellékletében falsoralt tevékenysépek spyikehar kaposalodd
munka kivitelezésa vagy kivitelerase &s killtin jopsrabalyban meghatarozot
tervezBse egyiltt;
gpitrmény kivitelezése vagy kivitelezése s killén jogszabdlyhan maghatararott

Lervezese epyill;



- ar intérmény mint megrendeld vagy ajanlackérd dltal meghatdrazott
kivetelmenyeknek megfeleld épitrmény bdrmilyen esckiszzel, vagy madan tortend
kivitelezése,

¢.) Szolgaltatas megrendelése
iy olyan arubeszerzések £s épitési beruhdzdsnak nem mindsdld - wvissrterhes srerzddés,
amelynek targya kilGndsen valamely tevékenység megrendelése az intermény (mint
megrendeld, ajanlatérdm ajanlati felhivast kdzzdtowd) réseéral.
Ha a srerzddés tobb — egymassal szukségszerlion dssrefigpd — beszerzés targyat toglal
magalan, a meghatdrozd értéki beszorzés Lirgy seerinl kell a szerzédést mindsiteni,

4. bsszeférhetetlenség

4.1. Osszetérhetetlen és nem vehet résgt az eljards eldkészitésehen és |efolytatasaban az
ajanlatkérd, megrendeld neviben olyan scemély vagy szerverat, amely funkcidinak partatlan
&5 targyilagos gyakorldsdra barmely ohbol, izy kildndsen gardasagi érdek vagy az eljdrasban
resrt vevd gazdasagi szerepldvel fenndlld mas kizis érdek matt nem keépes,

4.2. Osszeterhetetlen és nem  vehet  részl a:z gljigrasban ajanlattevdként, részvételre
iglentkezdként, alvillalkozdként vagy az alkalmassap iparalasaban részt vewd saervezelként
a7 ajanlatkeénd, megrendeld dllal sz eljarassal vagy annak elékészitésével kapesolalos
tevekenységhe bevont szemdly vagy swervezet, ha kizremiikiidese az eljardshan a verseny
tisztasagdnak sérelmat eredményecheti. Az ajanlatkérd a megrendeld kételes felhivni az
eljdras eldkiseitdsébe bevont szemely vagy srerveret tigyelmét arra, ha ¢ bekosdis alapjan-
killdndsen az dltala meg szervezett tibblet- infarmacinkra tekintettel a beszerzés) oljdrdsban
torténd résavitel dsszelérheletlensapet eredményerne,

Il. BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. Abeszerzés ériékének meghatdrozdsa és értelmezése
A begrersés érteken a besrerrés megkezdesekor annak targydért dltaliban kirl, illetdleg kindlt
- dltalanos forgalmi ado nelkil szamitott — legmagasaoh sszegl teljes allenszolgaltatdst kell
érteni [towvdbbiakban: becsllt értek).
& Bewrerzés megkezdeésan a besrerrési eljarast meginditd  hirdetmény,  ajanlatkérés,
megrendelés feladdsanak (megklildésénak| idSpontjat kell rteni.

2. A beszerzések értékhatira
A becsllt érték kiszamitasa sordn a beszerzés tirgyanak értékét nem kell epybeszamitani, a
beszerzések értékhatdra beszerzédsenkénl egyedileg scamitanda.

. A BESZERZES| ELIARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDIJE
1. Azintézmeényeknél;
4.) a 1000000 Ft egyedi értékél meg nem halada heszrerrések esetén elegencld
megrendelést kildeni a lehelséges szallito részére.
b az a.) ponthan megjeldlt értdket meghaladd, de 2z 2.000.000,- Ft-ot el nem &nd
egyedi heszerzés érnék esetén legalibb 2 db ajénlatot kell bekérni a lehetséges
szallitdktal,



c.) B.000.0O0,- Ft egyedi érléket vlérd, vagy meghalads beszerzések esetén hirdetményt
{ajanlati felhivast) kall kizzétenni,

2. A besrerzési eljdras soran az intézmény, mint megrendeld, ajanlatkérs, ajanlat felhivdst
kiizzetevd nevében eljird személyek az intézmény vezetdje, ezt a jogkart dtruhdzhatja ar
intézmeny harmely dolgozdjara.

3. A megrendeles, djanlatkéreés csak akkor kildhetd el, illetve az ajanlattéceli folhivds: a
sTerrodés megkdteésehez sziksépges engedelyek mepléte esetén csak akkor tehetd kiesd,
ha ar intézmeny, mint megrendeld, ajdnlathérd, ajanlati felhivast kizzétevd rendalkesik a
srerzddes teljesitéset biztosild anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztositékkal,
hogy 2 teljesités iddpantjdban 22 anyvagi federet rendelkezdsre Al
A megrendelest, valamint az ajdnlatkérast, valamint ar ajanlati felhivdst, kieérthetden,
célratiirden, szabatosan, a magyar myelv dltaldnes jelentéseire figyelemmel, & a miiszaki
tartamra, valamint a  beszerzesi  cselekmény  kdrdlmdényeire  tekintettel kel
megfagalmazni és elkilden a lehetségeas szdllita részéra, illetve kbzzélenni.

Az ajanlatkérés, valaminl az ajdnlati telhivast a jelen szabalyzal 1. szamid melléklete
szerinti tartalomimal kell [(Ertalemszerien] megkiildeni, illetve kizcétenni.
Az ajanlati felhlfvdst a helyben szokdsos modon kell kizzétenni.

4. Az eljardast meginditd felhivasban (ajanlatkérés, felhivds) meg kell hatarozni az
alanlatok értékelések szempontjait.
Az ajanitok értékelési szempontjai a kivetkezdk lehetnek:
a.) 4 legalacsonyabb Gsszegil ellensrolgaltatas
b.} dsszessépében a legeldnyiizehb ajanlat kivalasztisa.

Abban az esetben, ha Osszességében a legelSnydsebb ajanlatot kivanjuk kivdlasztani, az
eljarast meginditd felhivdsban (ajdnlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatdrozni:

dssressdpiben legeldnyisebb ajanlat megitélésére szolpald résrszempontnkat;
részacempontonkent az arok silyat meghatdrozd a réssszempantok  tényleges
jolentisépével ardnyban allo srarzoszamokat (tovdbbiakban: sibyszam);

- ar ajanlatok részsrempontol szerinti tartalmi elemeinek artékelése soran adhatd
pontszam alsa &s felsd hatarat, amely minden részszempant esetéhean aranas;

5. A beszerzési tevékenység irdnyitdsdval, valamint a feladatok megsiervezésével és
megvalasitasaval kaposolatos feladatok és hataskordk
5.1 Az intézmeny beszerzesi tevékenységének iranyitasaére az intermeny vezetdje a felelds.
Feladata kilandsen;
feliigyeleti a beszerzések toljes folyamatat, rendsreresen ellendrizni a beszerzisi
eljardsba bevont dolgozdk ds egyih sremeélyek tevakenyseget,
azannal kiteles kivizsgdlni, minden beszerzest zavaro kiriiményt és minden alyan
eseter, amely annak eredmiényil belolydsolhatja,
- Jogkdrében minden olvan intdzkedést meg tesz, illetve kiteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatdsanak jogszerdsdpal os erkilosi tisrtasagat biztasitja,
- rendelkezik @ beszerzésekkel kaprsolalos feladatok beosrtasara, s a7t 2 dolgozdk
miunkakdri lelrdsaban rogaili, sth.



5.2. Az intézmény besrerzéseivel kapcsolatos teenddk eldkészitése és kaardinaldsa, az erre
a célra a munkakdari leirdasokban régzitett, kijeldit dolgozdk feladata és hataskire.
Fren belil feladata kilGnbsen:

az ajanlatkérés, a hirdetmény, szikség szerint a dokumentacic eldkeszitése és
intézkedés a kidrrétetelrdl, valamint az ajanlat bekérésérsl,

a7 adott beszerzésnél  érvényesiteni  kivdnb  pénzigyi  jogi kBvetelmeények
meghatarozasa,

a  besrerzési  dokumentumok  elkészitdsében  késremikédd  alkalmarottak,
szakertdkeént meghizott szemdlvek wvapy gardalkodd szerverstek, kivélasetasa,
azokra javaslattétel,

talvamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések péneigyi fedezete hirtasitott-g,
rendszeresen ellendrzi a leljesitdsek srerzddessreniseget, a szolgdltatds és
ellenszalgdltatis, ardnydl és dsszhangjat,

gendoskodik a beszerzésekkel kaposelates adminisztracias teladatok ellatasandl,
azonnal tajékoztatja az intéemény vezetdjét ha a feladatkdrébe tartozd munkdjdnak
vegrése sordn szabdlvtalansapot vagy srerveretiink miikadeési ke vanatkozdsiban
célszerlitlenséget tapasdal és a jopkér gyakorldjanal intézkedés megtételét
kezdeményezi, sth...,

a jelen szabalyratban meghataroratt egyéb feladatok végre hajtasa.

B AZintézmeény a srerrddések kitesare vonatkaro eldirasok (kitelezettségvallalis, pénzigyi
ellenjegyzis sth.) belartasdval kisti meg a szerzddést a legjohh arajanlatot addval, illetve
az ajdnlati Felhivds nyerteséval.

Aamennyiben ar ajdnlat benyijtaja, illetve az eljards nyertese visszalép — 65 az ajanlati
felhivasban (ajanlatkérazben} eren kitétel srerepel — akkor az intézmiény joposull az
eredmeny  kihirdetésekor a kivetkerd |egkedvezrdbh ajanlatot tevdvel meghdtni a

sreraddast,

Az Aht. 37% (1) hekerdese alapjan a hkbtelezettségvdllaldsnak (megrendelésnek,

szerzddésnak | mindig irashan kell megtirténnie. Az Avr.535 (1) bekezdése alapjan nem
szikséges eloretesen az irasheli kdtelezettségviilalas az clyan kilizelések teljesitésahes,
amehek

a.] ertéke a 200.000.- Fr-ot nem érik el,

) penzigyi szolpaltatasok ipénybhevételéhez kapesolédrnak, vagy

c.b az Aht. 36 §12.} bekezdése szerinti egyih kifizetésnek mindsiil,

d.) aszolgdltatés, drubeszerzés folyamatos, eldzebes trerzddéshez katatt.

8. A szerzbdés teljesitéséwvel, madositdsdval, mepszintetesevel kapcsalatos feltetelekre
vinatkozd eldirdsokra a Plk. rendalkezéseit kell alkalmazni.

IV, EGYES BESZERZESI ELIARAS LEFOLYTATASAMAK RENDIE
1.

&7 intézmdny
a. a lll bekezdés L. pontjdnak b.) alpontja alapjan bekért ajanlatokat elbivdldsa az

intézményvezetd feladata.



k. a L bekezdés 1. pontjanak o) alpontja slapjan kizzétetr ajanlati felhivdsra
érkezett ajanlatok elbirdldsa a polgarmester feladata.

Amennyiben az intézményvesetd nem tud, vagy nem akar dinteni, Ugy 3 Képviseld
testiilet elé terjeszti dontésre ar lgyet.

Z.

Ar ajanlatok felbontdsakar meg kell allapitani az ajanlatok drvényessépét, illetve

esetleges érvényielenséget.

Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

2.) az ajdnlatlételi hataridd lejarta utdn nyijtottik be,

b.l az ar ardnvtalanul alacsany,

€.) az ajanlattevd, illetdleg ahvalalkozdja nem felel meg az Gsszetérhetetlenség
kiwelelmenyveknek,

d.) az ajanlattevd nem felel meg a szerzddés teljesiléséhez sziikséges alkalmassdgi
kovelelménveknak,

€. egyeb mddon nam felel meg az ajanlats felhivdshan, valamint a jogszabdlvokban
meghatarozott feltételeknek.

Az dr alacsony waltanak megitélésekor a kordbbi tapasztalatokra, a beszerzés
megelizden vegrett piacfelmérés eredményere vagy beszerzdsl megeldrden a
srlikseges anyagi fedezel mephatarorasahor felhaszndlt egyvéb  adatakra  kell
figyelemmel lenni,

Ay @janlatok  felbontdsaral,  ismertetéserdl, az  érvénylelen  ajanlatakral
jegyzdhinyvet kell készitem:
A jepyrdkdnyvnek legalabb a kdvetkezdket kell tartalmaznia:
az ajanlat felbontdsanak helyét, idejér,
&z ajanlatet felbontd scemélvek neveét,
a7 ajdnlattevd nevil szekhelyét {lakohelyét)
az ajanlatteyd dltal kérl ellenszalgdltatas,
az ajanlattevd altal vallalt teljesitési hatariddr,
az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,
az aganlata érvénvielenségének akat,
az ajanlalokra vanatkoza egyeb kildnleges kirdiményekal,
az ajanlatot felbontdk aldirdsat,

A jepyzakidmyy elkeszitésédnt az intézmeényvezetd a felel ds.

1.

& besrerzési eljarast lerard ddnteést,

a.] Il bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja alapjdn bekért ajanlatok vonatkozasaban
az intérmenyverzetd hozza meg, mig

b.) NI bekerdés 1. pantjdnak c.) alpentjs alapjan kézzétett ajanlati felhivasra
érkezett ajanlatok vonatkozdsiban a polgarmester, elnik hozza meg,

A& baszerzasi sljarast lezard dontésrdl, az ajanlatok elbirdlasandl, a dintést kivetd 14,
napon belil irashan tajékoztatni kell az ajdnlatteviket.

M tajekortatas elkildés&Ert az inléamanyvezetd a felelds,



V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENSRZESE
1. A beszerzési eljdrisok belsi ellendrzési rendszerben térténd ellendreése a bolss
ellend hatdskirébe tartozik,
Az ellendrzés soran kildnds gondot kell forditani a szabdlyszeriségre, az elbirdlis
srempontjainak eldkésatazere, 25 azok elbirdlds soran térténd Crvdnvestesere.
2. Amennyiben 4 beszerzési eljardssal kapocsolatban jogoreasiati eljdras indul, arral
azintézminy kitteles 3 képyisellestilatet haladéktalanul tdjékortatni,

V1. Zaré rendelkezések

1. Az intézmény hesrerzését wiged szamalyek 65 szomvosetek kitelessk 3 vonatkard
jogszabdlyok és a jelen szabdlyzal aldirasait attanulmdnyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a téluk elvarhato gondossageal eljrmi,

4. Az 1. ponlban megjeldltek — amennyiben megitélésik szerint szij kségosse vdlik a
jelen szabdlyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel illetvs
konkrdl javaslataikkal kitelesck szt kezdeményezni.

3. lelen szabalyzat 2020, janudr 01 napjan lép haldlyba. Rendelkezéseit csak a
hatalyba lepéset kivetdien felmearilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Derekepyhaz, 2020, janudr 31.

Szabd lsbean
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L. szamu melleklet

Ajanlattételi felhivas, ajanlatkérés

Ajdnlatkérs:

(L
Kepwiseldje: e
Elerhetdsége. ........coevvve v vmenes
Kapcsolattarto neve: ...
elarhetdsege: ..o e

Il A beszerzés targya

. A szerzddés tipusanak meghatarozasa

I, A teljesités helye

V. Fizetési feltételek

Wl Ajanlatok értékelésének szempontjai

Wil. Az ajanlatok benyujtasat kivetd hianypotldsi lehetdség meghatirozasa

VIIl. Az ajanlatok beérkezésének hatdrideje

X, Az ajdnlatok benyujtasdnak helye

X, Az ajanlatok felbontasdanak helye

Xl Annak meghatdrazdsa, hogy az cljarisban lehet-e targyalni, vagy az ajanlatokat ar

ajanlatkeérd targyalds nélkil birdlja el.

Xll. A szerzddéskotés tervezett iddpontja.
Xl Az ajanlatok dsszeallitasdnak tartalmi és formai kdvetelményei.
[ F= 1 (1] 3 E

alairas



Megismerési nyilatkozat

A seabdlyeatban foglaltakat megismertem, Tudomasul veszem, hogy az abban Toglaltaka: a
munkavegzésamn saran kiteles vagyak hetartani,

NEV  BEOSZTAS | DATUM | ALAIRAS
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